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3.

UVOD A CiL

Smérnice upravuje zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu stanovenych zikonem
¢. 134/2016 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisi.

OBLAST A ROZSAH POUZITI

Vnitini pfedpis je zavazny pro vSechny odbory mésta Havlicktiv Brod a méstskou policii.

Ptispévkové organizace mésta se fidi vlastni obdobnou smérnici schvalenou radou mésta.

Rozhodnuti o zadani a hodnoceni vetejné zakazky malého rozsahu jinym zplisobem, nez uklada tato
smérnice, je vyhrazeno Radé mésta a musi byt provedeno formou usneseni Rady mésta.

VLASTNI OBSAH

3.1

3.2

ZADANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Veftejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vetejna zakazka na dodavky, vetfejna zakazka
na sluzby a vefejnd zakdzka na stavebni prace stanovena § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb.
Zadavatelem vefejné zakazky je meésto Havlickiv Brod. Za prubéh zadavaciho fizeni je
zodpovédny piislusny vedouci odboru a feditel mestské policie, ktery zadani vetejné zakazky
malého rozsahu provadi (dale jen vedouci odboru).

Ptedpokladand hodnota vefejné zakazky se stanovi bez DPH v souladu s pfislusnymi
ustanovenimi zakona ¢. 134/2016 Sb. (zejména § 16 az § 23).

Pfi zadani vefejné zakazky zadavatel postupuje za podminky dodrzeni zasad uvedenych
v § 6 zakona ¢. 134/2016 Sb. Smérnice blize nespecifikuje zpiisob zadani vefejné zakazky
malého rozsahu predpokladané hodnoty do 400 tis. K& O jejim zadani rozhoduje spravce
rozpoétovych prostiedkt (vedouci odboru) za podminek dodrzeni ustanoveni § 6 zakona
¢. 134/2016 Sb., a zasad hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti nasledného Cerpani vetrejného
rozpoétu. U zakazky pravidelné povahy, jejiz pfedmétem jsou pravidelné potizované nebo
trvajici dodavky nebo sluzby, se predpokladana hodnota stanovi jako cena uhrazena dodavatelem
za dodavky nebo sluzby béhem predchazejicich 12 mésicl upravend o zmény v mnoZzstvi nebo
cenach, které 1ze béhem nasledujicich 12 mésict ocekavat. Ma-li byt uzavien smluvni vztah na
dobu deldi nez 12 mésicu urci se piedpokladana vySe za celou dobu trvani smlouvy je-li doba
trvani smlouva 48 mésicti nebo kratsi a nebo za 48 mésicti u smlouvy na dobu neuréitou nebo
smlouvy s dobou trvani delsi nez 48 mésica.

Pro zadéani zakdzky miZze byt vyuzit centralni zadavatel, ktery provadi centralizované zadavani
dle zakona o vefejnych zakazkach.

ZADAVACI DOKUMENTACE

Zadavaci dokumentace musi byt po celou dobu zadavaciho fizeni vefejné zakdzky malého
rozsahu zvetejnéna v kompletnim znéni na profilu zadavatele.

Zadavaci dokumentaci jednoznacné stanovi rozsah zakazky malého rozsahu, a to vcetné
pozadavkil a technickych podminek zadavatele. Soucasti zadavaci dokumentace musi byt vyzva
k podani nabidek a obchodni podminky s platebnimi podminkami (nejlépe zdvazny navrh
smlouvy). Vyzva k podani nabidek musi obsahovat:

e identifika¢ni idaje zadavatele,
e udaje o pristupu k zadavaci dokumentaci,

e ]hitu pro podani nabidek,
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3.3

3.4

3.5

e zpUsob podani nabidek véetné informace o tom, v jakém jazyce mohou byt podany,

e pozadavky na prokazani kvalifikace véetné pozadovanych dokladd,

e pravidla pro hodnoceni nabidek podle (dle § 115 zakona ¢. 134/2016 Sb.)

o Internetova adresa profilu zadavatele, kde je ptfistupna zadavaci dokumentace.
Vyzva k podani nabidek mize obsahovat:

e cenu nebo naklady, které bude povazovat za mimofadné nizkou cenu nebo zpiisob urceni
mimotadné nizké nabidkové ceny,

e pozadavek na poskytnuti jistoty k zajisténi povinnosti uchazece vyplyvajicich z ucasti
v zadavacim tizeni. Poskytnuti jistoty musi dodavatel prokazat v terminu pro podani
nabidky a kopie dokladu o poskytnuti jistoty musi byt soucasti nabidky. Jistota bude
uvolnéna vSem dodavateli do 5-ti pracovnich dnii po podpisu smlouvy s vybranym
dodavatelem.

e podminky a lhiity pro vysvétleni a doplnéni zaddvaci dokumentace

PODANI NABIDKY

Dodavatel mize podat pouze jednu nabidku, a to v elektronické podob¢ prostiednictvim
zadavatelem stanoveného elektronického nastroje.

OTEVIRANI NABIDEK

Otevienim nabidky v elektronické podob€ se rozumi zptistupnéni jejiho obsahu zadavatelem.
Nabidky v elektronické podobé otevira zadavatel po uplynuti lhity pro podani nabidek a
kontroluje, zda nabidka byla dorucena ve stanovené lhiite, zda je autentickd a zda s nabidkou
nebylo pfed jejim otevienim manipulovano. Za proces otevirani nabidek zodpovidad ptislusny
vedouci odboru ¢i feditel Méstské policie

HODNOTICI KOMISE

Hodnotici  komise je péticlenna a skladd se z  resortniho  mistostarosty
¢i resortniho Clena rady mésta, dale pak clena jmenované¢ho radou mésta ztad odborné
vetfejnosti, vedouciho odboru, zastupce ekonomického odboru jmenovaného jeho vedoucim a
pracovnika, ktery odpovida za vécnou, formalni a financni spravnost nasledného cerpani
prostiedkil pfedmétu vefejné zakazky.

V pripad€, Zze se néktery z pracovniki Mg¢stského ufadu nemize jednani zGcastnit, jmenuje
vedouci odboru jeho nahradnika. Hodnotici komise je usnaseni schopna, pokud je pfitomna
nadpoloviéni vétSina a soucasné je pifitomen ¢len jmenovany radou meésta, pfislusny resortni
mistostarosta ¢i uvolnény ¢len rady mésta.

Jednéni hodnotici komise neni vefejné, ¢leny hodnotici komise k jednani svoladva vedouci
odboru, popt. pracovnik, ktery je zadanim zakazky povéten. Hodnotici komise musi zachovat
mlcenlivost. Pokud by néktery z clend hodnotici komise zjistil, ze muze byt ve vztahu
k vefejné zakazce ¢i uchazecim podjaty, tak je toto povinen neprodlené¢ oznamit. O této
skuteCnosti se provede zaznam do Zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek a tento ¢len se
hodnotici nabidek neticastni.

Hodnotici komise hodnoti nabidky podle pravidel pro hodnoceni nabidek, posuzuje nabidky
z hlediska pozadavki zadavatele uvedenych v zadavaci dokumentaci a posuzuje splnéni
kvalifikace. Hodnotici komise provadi posouzeni pouze nabidky uchazeCe, s kterym mize byt
uzaviena smlouva. Bude-li takova nabidka vyfazena, pokracuje hodnotici komise v posouzeni
nabidky uchazece dalSiho v pofadi. Hodnotici komise je povinna posoudit nabidku z hlediska
mimotadné nizké nabidkové ceny. Z priubéhu jednani hodnotici komise se sepisuje Zprava




QS 55-10

LY Havliékav VEREJNYCH ZAKAZEK
& & Brod MALEHO ROZSAHU

SMERNICE K POSTUPU
ZADAVANI A HODNOCENI Strana: 4/8

Zména: 8

QS 55-10

Platnost od: 03.11.2025 Spravce dokumentu: | Ovéril: Vytisk €.: 1

Oddéleni sekretariatu a | Starosta
komunikace

3.6

3.7

3.8

o posouzeni a hodnoceni nabidek. Pokud néktery z uchazec¢ii nesplni kvalifikaci, tak je hodnotici
povinna tohoto uchazece vyloucit a do zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek uvést divody,
které komisi vedly k vylouceni nabidky.

Pokud mé néktery z ¢lenli odchylny ndzor proti nazoru vétsiny, je povinen to do této zpravy
uvést. Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek podepisuji vSichni ¢lenové hodnotici komise.

Hodnotici komise si miize na jednani ptizvat odborniky nepodjaté ve vztahu k vefejné zakazce
malého rozsahu. Dale si hodnotici komise mtiZze pozvat jednotlivé uchaze¢e na jednani hodnotici
komise k objasnéni nabidky. O téchto skute¢nostech musi komise provést zaznam do Zpravy o
posouzeni a hodnoceni nabidek.

Hodnotici komise je opravnéna, nikoliv vSak povinna, po uchazecich pozadovat piedlozeni
chybéjicich udaji nebo dokladd. Hodnotici komise je opravnéna, nikoliv vSak povinna,
pozadovat i opravu podané nabidky vcetn€é polozkového rozpoctu. Takova oprava se v§ak nesmi
dotknout celkové nabidkové ceny nebo jinych udajt, kterou jsou pfedmétem hodnoceni nabidek.

Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek je vedouci odboru povinen do 5-ti pracovnich dnti ode
dne jejiho podpisu zvefejnit na profilu zadavatele. Zvefejnénim Zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek zadavatel vS§echny uchazec¢e informujeme o pribéhu a vysledku zadani zakazky malého
rozsahu

ROZHODNUTI O ZADANI ZAKAZKY, UZAVRENI SMLOUVY

Rozhodnuti o zadani zakazky na zéklad¢ a v souladu s doporucenim hodnotici komise ucini
spravce rozpoctovych prostiedkll. V piipad€, ze néktery z ¢lend hodnotici komise bude mit
v pribéhu hodnoceni nabidek odchylny nazor proti nazoru vétSiny, tak rozhodnuti o zadani
zakazky prislusi radé mésta a spravce rozpoctovych prostiedkil je povinen, na nejblizsi jednani
rady mésta predlozit navrh k rozhodnuti o zadani zakazky.

Vybran¢ho uchazece vedouci odboru pisemné vyzve k uzavieni smlouvy. Odmitne-li vybrany
uchaze¢ se zadavatelem smlouvu ve lhaté 10 dnti ode dne doruceni ozndmeni o zadani vefejné
zakazky uzaviit ¢i neposkytne-li fadnou soucinnost, aby mohla byt smlouva uzaviena,
tak zadavatel uzavie smlouvu s druhym v pofadi. Odmitne-li druhy v pofadi ve lhit¢ 10 dnd
ode dne doruceni oznadmeni o zadani vefejné zakazky uzaviit smlouvu ¢i neposkytne-li fadnou
soucinnost, aby mohla byt smlouva uzaviena, tak zadavatel uzavie smlouvu se tfetim v potadi.

Vedouci odboru je povinen zajistit zveiejnéni smlouvy Vv registru smluv.

ZMENA ZAVAZKU

O zméné zavazku ze smlouvy u zakazky malého rozsahu rozhoduje pouze rada mésta a to svym
usnesenim. U stavebnich praci v pfipad€, Ze nedojde k navySeni ceny puvodni vefejné zakazky
malého rozsahu, je opravnén spravce rozpoctovych prostfedkt jednat o zméné zavazku, pokud
neméni celkovou povahu vefejné zakazky a nepiekroc¢i 30 % pivodni hodnoty zavazku.

DALSI UJEDNANI

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o vetejné zakazce malého rozsahu po dobu 10 let
od uzavieni smlouvy nebo zruseni zadavaciho fizeni. = Nejasnosti a  pripadné rozpory
pii zadavani zakazek malého rozsahu se fesi priméfené dle ustanoveni zakona ¢. 134/2016 Sb.
(napf. zruSeni zadavaciho fizeni, vysvétleni, zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace apod.).

Veskeré¢ informace a rozhodnuti vztahujici se k zadani vefejné zakazky malého rozsahu typu
oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni, vysvétleni zakazky apod. budou zvefejnény pouze
na profilu zadavatele.

Tieti osoba z textu této smérnice nemize dovozovat zadna sva prava.
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Pokud meésto Havlickiiv. Brod musi zadani zakazky provést dle nafizeni tieti osoby
(napft. poskytovatel dotace) na zaklad¢é odlisnych zadavacich podminek ¢i odliSnym zplisobem
oproti této smérnici, tak takové zadani podléha schvaleni Radou mésta.

4. ZAVERECNA USTANOVENI

Timto vnitinim piedpisem se rusi dnem jeho G¢innosti Vnitini smérnice k postupu zadavani

zakazek mésta Havlickuv Brod malého rozsahu dle zakona ¢. 137/2006 Sb. schvalena radou
mésta usnesenim ¢. 282/12.

Tento vnitini piedpis, QS 55-10 Smérnice k postupu zadavani zakazek mésta Havlickiv Brod
malého rozsahu dle zakona ¢. 137/2006 Sb., byl schvalen radou mésta dne 8. 3. 2010, usnesenim
¢.200/10 a nabyva ucinnosti dnem 9. 3. 2010.

Zmeéna ¢. 1 tohoto vnitiniho ptedpisu, QS 55-10 Smérnice k postupu zaddvani zakdzek mésta

Havlickiiv Brod malého rozsahu dle zakona ¢. 137/2006 Sb., byla schvalena radou meésta
dne 26. 4. 2011, usnesenim ¢. 398/11 a nabyva ucinnosti dnem 1. 5. 2011.

Zména ¢. 2 tohoto vnitiniho predpisu, QS 55-10 Smérnice k postupu zadavani zakazek mésta
Havlicktiv Brod malého rozsahu dle zakona ¢. 137/2006 Sb., byla schvalena radou mésta
dne 3. 4. 2012, usnesenim ¢. 282/12 a nabyva G¢innosti téhoz dne.

Zména €. 3 tohoto vnitfniho predpisu, QS 55-10 Smérnice k postupu zadavani zakazek mésta

Havlickiiv Brod malého rozsahu dle zdkona ¢. 137/2006 Sb., byla schvéalena radou mésta
dne 29. 10. 2012, usnesenim ¢. 996/12 a nabyva G¢innosti dnem 1.11.2012.

Zména ¢. 4 tohoto vnitiniho predpisu, QS 55-10 Smérnice k postupu zadavani zakazek mésta
Havlicktiv Brod malého rozsahu dle zakona ¢. 137/2006 Sb., byla schvalena radou mésta
dne 16. 12. 2013, usnesenim ¢. 1141/13 a nabyva u¢innosti dnem 1. 1. 2014,

Zména €. 5 tohoto vnitfniho predpisu, QS 55-10 Smérnice k postupu zadavani zakazek mésta

Havlickiv Brod malého rozsahu dle zakona ¢. 137/2006 Sb., byla schvalena radou meésta
dne 27. 6. 2016, usnesenim ¢. 604/16 a nabyva Gc¢innosti dnem 1. 7. 2016.

Zména ¢. 6 tohoto vnitiniho pfedpisu, QS 55-10 Smérnice k postupu zadavani zakazek mésta
Havlicktiv Brod malého rozsahu dle zakona ¢. 137/2006 Sb., byla schvalena radou mésta
dne 7. 11. 2016, usnesenim ¢. 930/16 a nabyva G¢innosti téhoz dne.

Zmeéna ¢. 7 tohoto vnitiniho ptedpisu, QS 55-10 Smérnice k postupu zadavani zakazek mésta

Havlicktiv Brod malého rozsahu dle zakona ¢. 137/2006 Sb., byla schvalena radou meésta
dne 28.3.2022, usnesenim ¢. 222/22 a nabyva G¢innosti téhoz dne.

Zména ¢. 8 tohoto vnitiniho piedpisu, QS 55-10 Smérnice k postupu zadavani zakazek mésta
Havlicktiv Brod malého rozsahu dle zakona ¢. 137/2006 Sb., byla schvalena radou mésta
dne 03.11. 2025, usnesenim ¢. 648/25 a nabyva téinnosti téhoz dne.

Zbyngk Stejskal, V. 1.
starosta mésta
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Priloha €. 1 — Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

ZPRAVA O POSOUZENI A HODNOCENI NABIDEK VEREJNYCH
ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

1. NAZEV ZAKAZKY:

2. IDENTIFIKACNI UDAJE O ZADAVATEL |

Zadavatel Mésto Havlicktiv Brod, ICO 00267449

Sidlo zadavatele Havli¢kovo namésti 57, 58001 Havli¢kuv Brod
Jméno a piijmeni osoby Zbynek Stejskal, starosta

opravnéné jednat jménem

zadavatele

3. SEZNAM POSUZOVANYCH NABIDEK

Cislo Obchodni firma/nazev/jméno, IC/RC/ Datum Cas
nabidky prijmeni dodavatele/zijemce! datum narozeni podani podani
dodavatele/zdjemce | nabidky | nabidky

Poz: Zadavatel ptida tolik fadku, kolik je tfeba podle poctu dodavateli

1V pripadé, Ze je nabidka podana nékolika dodavateli/zajemci spolecné, pouzije zadavatel pro kazdého dodavatele/zajemce
samostatny fadek. Cislo nabidky, datum a ¢&as podani nabidky se vypliuje pouze v Ffadku u prvniho uvedeného
dodavatele/zajemce.
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4. STRUCNY POPIS HODNOCENI NABIDEK VCETNE

ODUVODNENI

5. VYSLEDEK HODNOCENI — PORADI NABIDEK

nabidky

Porfadi | Obchodni firma/nazev/jméno, prijmeni dodavatele

Hodnotici kritérium

1.

2.

3.

Poz: Zadavatel ptida tolik fadku, kolik je tieba podle poctu dodavateli

6. SLOZENI HODNOTICI KOMISE A PODPISY CLENU

HODNOTICi KOMISE
Jméno a piijmeni Funkce Datum Podpis
¢lena hodnotici podpisu
komise Zpravy

Poz: Zadavatel ptida tolik fadkd, kolik je tfeba podle poctu ¢lenti komise

7. PRIPADNE OSTATNI INFORMACE O POSOUZENI A

HODNOCENI NABIDEK?

2 Polozku “Ostatni informace o posouzeni a hodnoceni nabidek* miize zadavatel pouzit pro uvedeni dal§i podstatnych informaci
vztahujicich se k posouzeni a hodnoceni nabidek (napf. zapsani rozdilného stanoviska ¢lena hodnotici komise, podjatost ¢lena
hodnotici komise, stanovisko poradce, apod.).
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Rozdélovnik pisemné formy dokumentu
Vytisk Drzitel
1 Oddé¢leni sekretariatu a komunikace Petra DolejSova
Rozdélovnik elektronické formy dokumentu
Soubor DrZitel
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